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KLAIPEDOS SUTRIKUSIO VYSTYMOSI KUDIKIU NAMU VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos sutrikusio vystymosi kiidikiy namy (toliau — Kiidikiy namai) viedyjy pirkimy
organizavimo tvarka (toliau — Tvarka) parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), kitais vie§uosius pirkimus (toliau — pirkimai)
reglamentuojanéiais teisés aktais.

2. Tvarkoje nustatyta pirkimy organizavimo ir planavimo tvarka, pirkimus atliekantys
asmenys.

3. Atlikdami pirkimus Kadikiy namai vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, $ia Tvarka,
Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (toliau — CK), kitais jstatymais bei Viesyjy pirkimy
istatyma jgyvendinamaisiais teisés aktais.

4. Atlikdami maZos vertés pirkimus Kaidikiy namai vadovaujasi Viesyjy pirkimy tarnybos
patvirtintu MaZos vertés pirkimy tvarkos apradu, taip pat Viedyjy pirkimy jstatymu, §ia Tvarka, CK,
kitais jstatymais ir teisés aktais.

5. Tvarkoje vartojamos savokos:

5.1. vieSasis pirkimas (toliau — pirkimas) — Kudikiy namy atliekamas ir Vie¥yjy pirkimu
istatymu reglamentuojamas prekiy, paslaugy ar darby jsigijimas i§ pasirinkto(-y) tiekéjo(-y)
sudarant vie§ojo pirkimo-pardavimo sutartj(-is);

5.2. tiekejas (prekiy tiekéjas, paslaugy teikéjas ar darby rangovas) — tkio subjektas —
fizinis asmuo, privatusis ar vieSasis juridinis asmuo, kita organizacija ir ju padalinys ar tokiy
asmeny grupe — rinkoje sitillantys tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus;

5.3. pirkimo organizatorius — Kidikiy namy direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas,
kuris vadovaudamasis Vie$ujy pirkimy tarnybos patvirtintu MaZos vertés pirkimy tvarkos apras$u
bei Sia Tvarka organizuoja ir atlicka maZos vertés pirkimus, kai tokie pirkimai Kiidikiy namy
direktoriaus néra paskirti vykdyti VieSojo pirkimo komisijai (toliau — Komisija). Pirkimo
organizatorius gali pradéti organizuoti ir atlikti pirkimus tik prie§ tai pasira¥es konfidencialumo
pasiZadejimg (7 priedas) ir VieSujy pirkimy tarnybos kartu su Vyriausigja tarnybinés etikos komisija
patvirtintos formos nefaliskumo deklaracija;

5.4. komisija — Kudikiy namy direktoriaus jsakymu sudaryta Vieojo pirkimo komisija,
kuri organizuoja ir atlieka pirkimus. Komisija dirba pagal Kudikiy namy direktoriaus patvirtinta
VieSojo pirkimo komisijos darbo reglaments ir vykdo tik ragytines Kidikiy namy direktoriaus
uzduotis ir jpareigojimus;

5.5. pirkimo pareiSkéjas — Kiadikiy namy darbuotojas, kuriam veiklos utikrinimui
reikalinga jsigyti prekiy, paslaugy ar darby;

5.6. pirkimo iniciatorius — Kiudikiy namy direktoriaus isakymu paskirtas darbuotojas,
kuris nurodo poreik] jsigyti reikalingas prekes, paslaugas ar darbus bei pagal pirkimo parei¥kéjo
pateiktas paraiSkas vieSajam pirkimui (1 priedas) bei parengtas pirkimy technines specifikacijas ir
kitas pagrindines pirkimy salygas inicijuoja pirkimus;

5.7. pirkimo dokumentai — pirkimo procediiry metu pildomi ioje Tvarkoje nustatyti
dokumentai (1, 2 priedai), taip pat kiti Kfidikiy namy pateikiami arba nurodomi dokumentai,
kuriuose apraSomi ar nustatomi pirkimo ar jo procediiros elementai: skelbimas apie pirkima,



iSankstinis informacinis skelbimas, naudojamas kaip kvietimo dalyvauti pirkime priemoné, techniné
specifikacija, apraSomasis dokumentas, pirkimo sutarties projektas, dokumenty teikimo tvarka,
reikalavimai tiekéjams ir (arba) kiti dokumentai, jy paaigkinimai (patikslinima);

5.8. vieSojo pirkimo-pardavimo sutartis (toliau — pirkimo sutartis) — VieSyju pirkimy
istatymo nustatyta tvarka dél ekonominés naudos vieno ar daugiau tiekéju ir Kadikiy namy arba
Kudikiy namy kartu su kitomis perkan&iosiomis organizacijomis rastu, i¥skyrus VieSujy pirkimy
istatyme nustatytus atvejus, kai pirkimo sutartis gali biti sudaroma ZodZiu, sudaroma sutartis,
kurios dalykas yra prekés, paslaugos ar darbai.

IT SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS.
PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

6. Pirkimo iniciatoriai, kartu su tiesiogiai pavaldZiy padaliniy vadovais, bei pirkimo
organizatoriais ateinantiems metams numatomus Kidikiy namy pirkimus pradeda planuoti
kiekvieny mety paskutinjj ketvirtj ir ne véliau kaip iki kity mety sausio ménesio vidurio pateikia
Kudikiy namy padaliniy per kalendorinius metus numatomy jsigyti prekiy, paslaugy ir darby
vieSyjy pirkimy planus, parengtus bei uzpildytus pagal oje Tvarkoje patvirtintg dokumento formg
(4 priedas). Kifidikiy namy padaliniy numatomy jsigyti prekiy, paslaugy ir darby viedyjy pirkimy
planai turi buti rastu suderinti su Kudikiy namy Viedyjy pirkimuy komisijos pirmininku ir patvirtinti
Kidikiy namy direktoriaus.

7. Kudikiy namy vie$uyjy pirkimy komisija, VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
patvirtinta Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaitiavimo metodika, apskaiCiuoja
planuojamy pirkimy vertes ir ne véliau kaip iki einamyjy mety kovo 1 dienos parengia bendrg
Kudikiy namy einamaisiais kalendoriniais metais numatomy jsigyti prekiy, paslaugy ir darby
vieSyjy pirkimy plang (toliau — Pirkimy planas). Pirkimy plane nurodomas Kidikiy namy
planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas su nurodytais prekiu, paslaugy kodais
pagal Bendrgjj vieSyjy pirkimy Zodyng, darby objekto adresais, planuojama pirkimy pradZia,
pirkimy 168y suma (pirkimy verte), galimu pirkimo bidu ir kita papildoma informacija. Pirkimy
plang tvirtina Kadikiy namy direktorius. Jis gali biiti skelbiamas Kudikiy namy interneto svetaingje.

8. Kudikiy namy pirkimo organizatorius ne véliau kaip iki einamuyjy mety kovo 15 dienos
paskelbia Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) tais metais
planuojamy atlikti vie$ujy pirkimy suvestine (toliau — Pirkimy suvesting). Si suvestiné papildomai
gali buti skelbiama ir Kfidikiy namy interneto svetaingje.

9. Atsiradus poreikiui, Pirkimy planas ir atitinkamai Pirkimy suvestiné gali biiti tikslinami
ir papildomi. Pirkimy planui papildyti ar patikslinti turi bati pildoma Sioje Tvarkoje patvirtinta
dokumento forma (5 priedas). Pirkimy plany papildymus ar keitimus, atitinkamai ne véliau kaip
per 5 darbo dienas atlieka Pirkimy plano ir atitinkamai (jei reikia) Pirkimy suvestinés, skelbiamos
CVP IS, patikslinima ar papildyma.

10. Kudikiy namy Pirkimus vykdo Pirkimo organizatorius arba Komisija. Pirkimo
organizatorius organizuoja ir atlicka maZos vertés pirkimus, tagiau Kiudikiy namy direktorius turi
teisg priimti sprendimg pavesti maZos vertés pirkima atlikti ir Komisijai. Visus kitus Kadikiy namy
pirkimus vykdo Komisija pagal Kiidikiy namy direktoriaus raSytines uzduotis ir jpareigojimus.

11. Kudikiy namai, sickdami pasirengti pirkimui, gali:

11.1. praSyti suteikti ir gauti nepriklausomy eksperty, institucijy arba rinkos dalyviy
konsultacijas. Kvietimas suteikti konsultacijas turi bati skelbiamas CVP IS VieSyjy pirkimy
tarnybos nustatyta tvarka;

11.2. 18 anksto CVP IS paskelbti pirkimy techniniy specifikacijy projektus.

12. Kudikiy namy pirkimus, atsiZvelgiant j sudaryts Kidikiy namy Pirkimy plana,
inicijuoja pirkimo iniciatorius pagal pirkimo parei$ksjo pateikty uZpildyta paraitka vieSajam
pirkimui (1 priedas). Pirkimo parei¥kéjas viefojo pirkimo paraiSkoje uZpildo visg informacijg apie
pirkimo objekts (prekes, paslaugas ar darbus), nurodydamas pirkimo objekto pavadinima, jo trumpg
apraSymsg, savybes, paskirtj, kokybines charakteristikas ir kitus reikalavimus (techniné



specifikacija), reikalingg kiekj ar apimtj, maksimalig pirkimo vertg, prekiy pristatymo, paslaugy
suteikimo, darby atlikimo terming, numatomg pirkimo sutarties trukme, atsiZvelgiant j visus
galimus pratesimus. Kartu su parai¥ka vie$ajam pirkimui turi bati pateikiama ir pagrindinés
numatomo pirkimo sglygos bei kita informacija (jei to reikalauja pirkimas) tokia kaip: sifilomi
pirkimo procediirose taikyti tiekéjy paSalinimo pagrindai, tiekejy kvalifikacijos reikalavimai,
kokybés vadybos sistemos ir (arba) aplinkos apsaugos vadybos sistemos standartai (jei bus
taikomi), silomas apklausti tiekéjy sarasas, pasidlymy vertinimo kriterijai ir salygos, subtiekimo,
subrangos reikalavimai, pirkimo sutarties pagrindinés salygos tokios kaip: mokéjimo tvarka,
terminai ir kitos.

13. Pirkimo organizatorius gali pradeti vykdyti pirkimg tik gaves pilnai uZpildyts ir
Kudikiy namy direktoriaus patvirtintg paraisks vie$ajam pirkimui.

14, Pirkimas turi biiti vykdomas paraiskoje vieSajam pirkimui nurodytu blidu. Pirkimo
organizatorius, atlikes tiekejy apklausq nurodytu bidu, uZpildo maZos vertés vieSojo pirkimo
pazymg (2 priedas) ir pateikia jg Kiidikiy namy direktoriaus patvirtinimui.

15. Kadikiy namy direktoriui patvirtinus maZos vertés vie¥ojo pirkimo pazyma pirkimo
organizatorius su pirkima laiméjusiu tiekéju sudaro pirkimo sutart. Pirkimo sutartis sudaroma rastu.
ZodZiu ji gali bti sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 3000,- Eur (trys
tukstaniai eury) (be pridétinés vertés mokeséio (toliau — PVM)).

16. MaZos vertés vieSojo pirkimo pafyma gali biiti nepildoma, kai vykdomo pirkimo
numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 500,- Eur (penki &imtai eury) (be
PVM).

17. Pirkimo organizatoriui, sudarius ilgalaike pirkimo sutart], uZsakymai prekéms,
paslaugoms ar darbams jsigyti i§ atrinkto tiekéjo pirkimo pareiskéjo iniciatyva vykdomi uZpildant
patvirtintos formos uZsakymo paraiskq (3 priedas) ir tik gavus Kadikiy namy direktoriaus
patvirtinima.

Il SKYRIUS )
PIRKIMO DOKUMENTYU PASIRASYMAS

18. Kudikiy namy direktorius tvirtina visas paraitkas vie$ajam pirkimui (1 priedas), maZos
vertés vieSojo pirkimo paZymas (2 priedas), uZsakymo paraidkas prekéms, paslaugoms ar darbams
Isigyti pagal sudaryts sutartj (3 priedas), taip pat pasirado kitus pirkimo dokumentus ir su pirkimu
susijusius raStus tiekéjams, kai atliekami pirkimai, jgyvendinant projektus, perkamos prekeés,
paslaugos naudojant reprezentacinéms iglaidoms skirtas lé3as, taip pat kitos prekeés, paslaugos,
reikalingos kolegijos veiklai uZtikrinti.

IV SKYRIUS
PIRKIMO DOKUMENTU RENGIMAS

19. Pirkimo dokumentus pagal pirkimo pareidkéjo kartu su paraidka vieSajam pirkimui
pateiktg pirkimo techning specifikacijg, nurodytas pagrindines numatomo pirkimo salygas bei kitg
informacijg rengia pirkimo organizatorius. Pirkima atliekant Komisijai, pirkimo dokumentus rengia
pati Komisija. Pirkimo dokumentus rengiantys asmenys turi teise gauti i Kidikiy namy darbuotojy
visg informacija, reikalingg pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms atlikti.

V SKYRIUS
PIRKIMU SKELBIMAS

20. Visus pirkimy skelbimus Kadikiy namai parengia ir pateikia Viesyjy pirkimy tarnybai
CVP IS priemonémis pagal VieSyjy pirkimy tarnybos patvirtintg skelbimy teikimo tvarks,
reikalavimy skelbiamai pirkimy informacijai aprads ir patvirtintas tipines skelbimy formas. Pirkimo
skelbimai papildomai gali biiti skelbiami ir Kadikiy namy internetingje svetainéje.



VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARCIU PASIRASYMAS IR VYKDYMAS

21. Visas Kiidikiy namy pirkimo sutartis pasirago direktorius. Jam nesant — pirkimo sutartis
pasirado direktoriaus funkcijas vykdantis darbuotojas.

22. Pirkimo sutardiy vykdymg koordinuoja (organizuoja bei prizifiri Kudikiy namy ir
tickéjo (-) isipareigojimy vykdyms, kontroliuoja prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby
atlikimo terminus, pirkimo objekto atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams (techninei specifikacijai), pirkimo sutar€iy galiojimo terminus) Kadikiy namy
direktoriaus jsakymu (potvarkiu) paskirtas(-i) u¥ pirkimo sutarties(-&iy) vykdyma atsakingas(-i)
darbuotojas(-ai).

23. Uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas darbuotojas privalo kontroliuoti ir nedelsiant
informuoti Ktdikiy namy direktoriy apie:

23.1. jei yra pazeidinéjami pirkimo sutarties sglygose nustatyti pirkimo sutarties vykdymo
terminai;

23.2. jei nebuvo mokéjimy — ar mokant uZ faktikai atliktus darbus, suteiktas paslaugas ar
pateiktas prekes nesilaikoma apmokéjimo tvarkos ir kainy (jkainiy), nustatyty pirkimo sutartyje;

23.3. ar ketinama keisti/buvo kei¢iamos pirkimo sutarties sglygos;

23.4. jei pirkimo sutarties objektas neatitinka pirkimo dokumentuose ir pirkimo sutartyje
nustatyty reikalavimy;

23.5. jei netinkamai vykdomi pirkimo sutartyje nustatyti garantiniai jsipareigojimai;

23.6. kitg informacijg ir (ar) sitilymus, kurie jo nuomone yra reikalingi.

24. UZ pirkimo sutarties vykdymg atsakingas asmuo, Kiidikiy namy direktoriui papragius,
teikia jam apibendrintg informacija apie pirkimo sutarties vykdyma, nurodydamas pastebétus
trikumus ar i8kilusias problemas, taip pat teikia sifilymus, kaip tuos trikumus pasalinti ir ju i8vengti
ateityje.

25. Pirkimo sutartis gali biti keiCiama vadovaujantis Viefuju pirkimy jstatymo 89
straipsnio nuostatomis.

26. Kudikiy namai kiekviena sudarytg pirkimo sutartj, jos pakeitimus kartu su laiméjusio
tieckéjo pasitilymu, i¥skyrus konfidencialia informacijg, ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo
sutarties ar jos pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo prad¥ios Viesujy pirkimy
tarnybos nustatyta tvarka turi paskelbti CVP IS. Sis reikalavimas netaikomas, kai pirkimo sutartis
sudaroma ZodZiu ir kitais Vie$yjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje nustatytais atvejais.

VII SKYRIUS
PIRKIMO DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

27. Pirkimo organizatoriui ar Komisijai atliekant pirkima, visa pirkimo eiga pagrind¥iama
dokumentais:

27.1. jel pirkimas vykdomas ZodZiu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra pirkimo
paraiska, tiekéjy vertinimo dokumentas (paZyma apie pirkimg), pirkimo sutartis ir CVP IS paskelbta
informacija apie jg, o jei sutartis sudaryta Zod¥iu — saskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos
dokumentai;

27.2. jei pirkimas vykdomas raStu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, padtu, faksu
ar kitomis priemonémis), pirkimg patvirtinantys dokumentai yra planavimo ir pasirengimo pirkimui
dokumentai, parai¥ka pirkimui, skelbimas apie pirkima (jei pirkimas buvo skelbiamas), pirkimo
dokumentai, susiraSinéjimo su tickéjais informacija, pasifilymai, jy nagrinéjimo ir vertinimo
dokumentai (paZyma apie pirkima ar protokolai, fiksuojantys Komisijos sprendimus ar surafomi
deryby ar susitikimy su tiekéjais atveju)), taip pat sudaryta pirkimo sutartis ir CVP IS paskelbta
informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta Zod¥iu — saskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos
dokumentai;



informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta ZodZiu — sgskaita faktira arba kiti buhalterinés apskaitos
dokumentai;

27.3. jei pirkimas vykdomas per centring perkan¢iajg organizacija, pirkimg patvirtinantys
dokumentai yra pirkimo paraiska, kiti pirkimo dokumentai, susiradingjimo su tiekéjais informacija
(jei vykdoma), pirkimo sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja.

28. Kudikiy namy atliekamy pirkimy pagrindiniai dokumentai (pirkimo dokumentai,
siuniami rastai, susije su atliekamu pirkimu, paZymos apie pirkima, protokolai, pirkimo sutartys ir
kiti dokumentai) yra registruojami Kudikiy namy Vie$yjy pirkimy dokumenty registre (
elektroningje formoje).

29. Pirkimo organizatorius visus per kiekvienus kalendorinius metus atliktus pirkimus
registruoja elektroniniame formate pildomame VieSyjy pirkimy registracijos #urnale (6 priedas).

30. IvykdZius pirkimg, pirkimo organizatorius visus su pirkimu susijusius dokumentus
saugo savo darbo vietoje. Tais atvejais, kai pirkima atlicka vienas darbuotojas ir pirkima
patvirtinantys dokumentai yra saugomi to darbuotojo elektroniniame paste ar CVP IS naudotojo
paskyroje, Kudikiy namai uZtikrina tokiy dokumenty prieinamuma, iskilus tokiam poreikiui.

31. Visi su pirkimu susijg dokumentai, nepaisant jy pateikimo biido, formos ir laikmenos,
saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos, pirkimo sutartys (jskaitant ir
preliminarigsias sutartis), ju pakeitimai ir su jy vykdymu susije dokumentai — ne trumpiau kaip 4
metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo. Visi nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

32. Kudikiy namy pirkimo organizatorius CVP IS priemonémis teikia Viedyjy pirkimy
tarnybai:

32.1. pirkimo procediiry ataskaitas (per 15 dieny pasibaigus pirkimo procediiroms, bet ne
véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal sudaryts pirkimo sutartj pradZios), i¥skyrus atvejus, kai
pagal VieSuyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 1 punkto nuostatas, tokia ataskaita
neteikiama;

32.2. visy per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutardiy ataskaitg (per 30 dieny,
pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams), vadovaujantis Viegujy pirkimy jstatymo 96
straipsnio 2 dalies 2 punkto nuostatomis.

33. Pirkimy ataskaitos teikiamos pagal VieSyjy pirkimy tarnybos patvirtintg pirkimy
ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos apra3 ir ataskaity tipines formas.

VIII SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PIRKIMUS TEIKIMAS

35. Susipazinti su visa su pirkimais susijusia informacija gali tik Komisijos nariai,
Komisijos posédziuose dalyvaujantys stebétojai ir pakviesti ekspertai, Vieduju pirkimy tarnybos
atstovai, Kudikiy namy direktorius, jo jgalioti asmenys, kiti asmenys ar institucijos, turingios tokig
teisg pagal jy veikly reglamentuojandius Lietuvos respublikos jstatymus, taip pat Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimu igalioti Europos Sajungos finansing paramg administruojantys
vieSieji juridiniai asmenys.

36. Kudikiy namai, Komisija, jos nariai ar ekspertai ir kiti asmenys negali tretiesiems
asmenims atskleisti i3 tiekéjy gautos informacijos, kurig jie nurodé kaip konfidencialia.




