PATVIRTINTA

Klaipedos sutrikusio vystymosi kidikiy
namy direktoriaus

2021 m. vasario 25 d. jsakymu Nr. V-17/1

KLAIPEDOS SUTRIKUSIO VYSTYMOSI KUDIKIU NAMU VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos sutrikusio vystymosi kiidikiy namy (toliau — PO (Perkancioji organizacija))
vieyjy pirkimy organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Apradas) parengtas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos viesujy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), MaZos vertés pirkimy
tvarkos aprasu (toliau - MVPA), patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio
28 d. jsakymu Nr. IS-97 ,.Dél maZos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo* Kitais viesuosius
pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojantiais teisés aktais, Kiadikiy namy direktoriaus
isakymais.

2. Apraas nustato vieSyjy pirkimy (toliau - pirkimai) organizavimo procesg ir vidaus
kontrolés sistema, uZtikrinan¢ia vykdomy pirkimy teisétuma, lygiateisiskumo, nediskriminavimo,
abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy laikymasi, reglamentuoja prekiy.
paslaugy ir darby jsigijimo proceso dalyviy funkcijas, teises ir pareigas.

3. Apradu siekiama uZtikrinti vie$yjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi ir jstaigoje
sudaryti sglygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti istaigai skirtus asignavimus ir kitas lésas.
Planuojant, organizuojant ir vykdant pirkimus, laikomasi konfidencialumo ir nesalidkumo
reikalavimy.

4. Siekiant uztikrinti tinkama pirkimy proceso valdyma, pirkimy planavimas,
organizavimas ir vykdymas apima jstaigos poreikiy numatyma, pirkimy planavimg, iniciavima ir
pasirengimg pirkimams, pirkimy vykdyma, sutaréiy sudaryma ir jy vykdymo kontrole.

5. Aprase vartojamos sgvokos:

5.1. vieSasis pirkimas (toliau — pirkimas) — PO atlickamas ir Viesyjy pirkimy jstatymu
reglamentuojamas prekiy, paslaugy ar darby jsigijimas i pasirinkto(-y) tiekejo(-y) sudarant viesojo
pirkimo-pardavimo sutartj(-is);

5.2. vieSojo pirkimo dokumentai (toliau — pirkimo dokumentai) — perkandiosios
organizacijos pateikiami arba nurodomi dokumentai, kuriuose apra§omi ar nustatomi pirkimo ar jo
procediros elementai: skelbimas apie pirkima, iSankstinis informacinis skelbimas, naudojamas kaip
kvietimo dalyvauti pirkime priemoné, techniné specifikacija, apraSomasis dokumentas, viesojo
pirkimo-pardavimo sutarties projektas, vieSojo pirkimo kandidaty ir dalyviy dokumenty teikimo
tvarka, informacija apie pirkime taikomus reikalavimus ir (arba) kiti dokumentai, jy paaiskinimai
(patikslinimai).

5.3. tiekéjas (prekiy tiekéjas, paslaugy teikéjas ar darby rangovas) — iikio subjektas —
fizinis asmuo, privatusis ar vieSasis juridinis asmuo, kita organizacija ir jy padalinys ar tokiy
asmeny grupé — rinkoje sitilantys tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus;

5.4. pirkimo organizatorius — PO vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
vadovaudamasis VieSyjy pirkimy tarnybos patvirtintu MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasu bei §iuo
vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos aprasu, organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai
tokie pirkimai PO vadovo néra paskirti vykdyti VieSojo pirkimo komisijai (toliau — Komisija).
Pirkimo organizatorius gali pradéti organizuoti ir atlikti pirkimus tik prie§ tai pasirases
konfidencialumo pasizadéjimg ir ne3ali¥kumo deklaracija;

5.5. pirkimy organizavimas — jstaigos direktoriaus veiksmai, kuriant sistemg, apimancia
atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria sickiama
tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas léSas ir
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biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas (4 priedas).

. 5.7. pirkimy Zurnalas — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos atliktus
pirkimus (5 priedas).

5.8. prekiy, paslaugy ar darby poreikio sgradas - pirkimy iniciatoriaus parengta
susisteminta informacija apie ateinan&iais biudZetiniais metais reikalingas pirkti prekes, paslaugas
ar darbus;

5.9. maZos vertés pirkimo paZyma - nustatytos formos dokumentas mazos vertés pirkimo
atveju pildomas pirkimo organizatoriaus ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitiktj pirkimus
reglamentuojantiy teisés akty reikalavimams;

5.10. rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasiiila, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus darbus,
uzimamq rinkos dalj, (kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty i$vady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

5.11. apklausos paZyma (tiekéjy) — perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, perkantiosios organizacijos vadovo nustatytais maZos vertés pirkimo atvejais
pildomas pirkimo organizatoriaus ir pagrind¥iantis jo priimty sprendimy atitikti Viedyjy pirkimy
istatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

5.12. techniné specifikacija - perkant darbus - vieojo dokumentuose pateikiama
medziagy, produkty, jy tickimo procesui keliamy techniniy reikalavimy visuma. apimanti
duomenis, pagal kuriuos galima nustatyti, ar medZiagos, produktai arba ju tiekimo procesas atitinka
istaigos reikmes. Perkant prekes ar paslaugas - viesojo pirkimo dokumentuose nustatyti produktui ar
paslaugai apibudinti reikalingi duomenys: kokybés lygis, tinkamumo visiems vartotojams
reikalavimai (taip pat galimybés naudotis nejgaliesiems) ir jy atitikties jvertinimas, eksploatacinés
ypatybeés, saugumo reikalavimai.

5.13. uZ perkanctiosios organizacijos administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — PO vadovo
paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas, turintis teis¢ Centrinéje vieSuju pirkimy
informacin€je sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkaniaja organizacijg ir jos
darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

5.14. uZ pirkimy planavimg atsakingas asmuo — PO vadovo paskirtas darbuotojas,
atsakingas uZz biudZetiniais metais numatomy pirkti perkanciosios organizacijos reikméms
reikalingy prekiy, darby ir paslaugy plano sudarymg ir jo paskelbima.

5.15. uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkandiosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — jstaigos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuriam
suteikti prisijungimo duomenys prie elektroninio katalogo CPO.It (toliau — CPO elektroninis
katalogas);

5.16. pirkimo iniciatorius (pareiSkéjas) — PO vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
kuriam veiklos uZtikrinimui reikalinga jsigyti prekiuy, paslaugy ar darby, teikia paraiS$ka vie$ajam
pirkimui (1 priedas) bei parengia pirkimy technines specifikacijas ir kitas pagrindines pirkimy
salygas;

5.17. komisija — PO vadovo jsakymu sudaryta VieSojo pirkimo komisija (toliau -
Komisija), kuri organizuoja ir atlieka pirkimus. Komisija dirba pagal Kiidikiy namy direktoriaus
patvirtintg VieSojo pirkimo komisijos darbo reglaments ir vykdo tik raSytines Kidikiy namy
direktoriaus uzduotis ir jpareigojimus;

5.18. ekspertas - PO darbuotojai arba samdyti asmenys, kurie yra su pirkimo objektu
susijusio dalyko Zinovai, turi specialiy Ziniy; 5

5.19. bendrasis vieSyjy pirkimy Zodynas (toliau - BVPZ) - pirkimuose taikoma prekiy,
paslaugy ir darby klasifikacijos sistema, nustatyta 2002 m. lapkri¢io 5 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 d¢l bendro vieSyjy pirkimy Zodyno;

5.20. jsigijimas - prekiy, paslaugy ar darby pirkimo poreikio nustatymas, poreikiui
igyvendinti numatomos piniginiy 1é8y sumos apskai¢iavimas, techniniy, kokybés ir kity reikalavimy
parengimas, pasililymy vertinimo Kkriteriju nustatymas, sutarties salygu nustatymas, pirkimo



procediiry organizavimas, laiméjusio pasitilymo sprendimo priémimas, pirkimo sutarties sudarymas
ir vykdymas.

5.21. rinkos konsultacija - PO bendradarbiavimas su kompetentingais subjektais
(nepriklausomais ekspertais, institucijomis arba rinkos dalyviais) iki pirkimo pradZios.

5.22. numatoma pirkimo vertés skaiiavimo metodika - to paties tipo prekés ar
paslaugos, kurios priklauso tai pagiai prekiy ar paslaugy grupei pagal BVPZ skaitmeninio kodo
pirmus tris skaitmenis, i§skyrus atvejus, kai tenkinama bent viena ig Siy salygu: paslaugy teikimo
sritis néra identika ar panai, tokiy paslaugy jprastai neteikia vienas tiekéjas, prekiy pirmi penki
BVPZ skaitmeninio kodo skaitmenys skiriasi ir prekes néra skirtos identiskam ar panagiam
naudojimui, tokiy prekiy asortimente jprastai neturi vienas tiekéjas.

5.23. konfidencialumo pasizadéjimas - Komisijos nario, eksperto ar kito asmens raytinis
pasizadéjimas, kad jis neteiks tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty
Viesyjy pirkimy jstatymo reikalavimams.

6. MaZos vertés pirkimai - tai:

6.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra
maZesné kaip 58 000 Eur (penkiasdesimt astuoni tiikstangiai eury) be PVM, o darby pirkimo
numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur (3imtas keturiasdesimt penki tiikstanéiai eury) be
PVM;

6.2. numatoma pirkimo verté (toliau — pirkimo verté) — perkanciosios organizacijos
numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté, apskai¢iuota vadovaujantis Viesuyjy pirkimy jstatymo II
skirsnio 5 straipsniu ir Numatomo vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaidiavimo metodika.
patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 27 d. jsakymu Nr. 18-94 (toliau —
metodika). Pirkimo vert¢ skaiiuojama jtraukiant visas mokétinas sumas (nepriklausomai nuo
finansavimo $altinio) be PVM, jskaitant vertes, galin&ias atsirasti dél pirkimo sutarties pasirinkimo
ir atnaujinimo galimybiy, prizy ir (arba) kity i¥moky kandidatams ar dalyviams vertg, kai jie
numatomi pirkimo dokumentuose.

6.3. supaprastintas pirkimas, atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra
verté yra mazesne kaip 58 000 Eur (penkiasdesimt aStuoni tiikstanéiai eury) (be PVM) to paties tipo
prekiy ar paslaugy sutaréiy vertés, o perkant darbus — maZesné kaip 145000 Eur (3imtas
keturiasdesimt penki tiikstandiai eury) (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo vert¢ yra lygi
tarptautinio pirkimo vertés ribai arba ja virsija, perkandioji organizacija uztikrina, kad bendra daliy
verté, atliekant maZos vertés ir kity supaprastinty pirkimy procediiras, bity ne didesné kaip 20
procenty bendros visy pirkimo daliy vertés.

6.4. neskelbiama apklausa — pirkimo budas, kai Perkan¢ioji organizacija kreipiasi j
tiekéjus, kviesdama pateikti pasitilymus;

6.5. skelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai Perkanéioji organizacija apie atlickama
pirkimg paskelbia CVP IS priemonémis (uZpildo skelbima apie pirkima, vadovaudamasi Viesujy
pirkimy tarnybos nustatyta tvarka).

II SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

7. PO reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja pirkimy
iniciatoriai. Pirkimy iniciatorius kiekvieny kalendoriniy mety pabaigoje, ne véliau kaip iki gruodzio
15 d. elektroniniu pastu pateikia pirkimo organizatoriui numatomy pirkimy sarasus ateinantiems
kalendoriniams metams, nurodydamas planuojamas pirkimy vertes, apimtis, preliminarig pirkimy
pradzig, sutarties trukmg.

8. Pirkimy iniciatorius, rengdamas planuojamy pirkimy sarasa, turi:

8.1. numatyti pirkimo objekto verte;

8.2. jsitikinti, kad planuojamos i§laidos prekéms, paslaugoms ar darbams pirkti yra biitinos

atsizvelgiant j savo veiklos uzdavinius ir tikslus;



8.3. pateikti argumentuotg motyvacija, jeigu siiilloma atlikti pirkimg nesinaudojant CPO
elektroniniu katalogu ( MVPA), nors jame sitilomos panasios prekés, paslaugos ar darbai;

8.4. pateikti informacija, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms arba darbams
taikytini aplinkos apsaugos kriterijai;

8.5. pateikti kitg pirkimui atlikti reikalingg informacija.

9. Pirkimo organizatorius, gaves i§ pirkimy iniciatoriy pirkimy sarasus, turi parengti PO
biudZetiniais metais numatomy pirkti prekiy, paslaugy ar darby plang (4 priedas) atsizvelgdamas j
kitiems metams leistinas prognozuojamas islaidas bei numatytus maksimalius asignavimus. Tam
tikslui pirkimo organizatorius:

9.1. pirkimy iniciatoriy pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ar
paslaugoms priskiria BVPZ;

9.2. jraSo numatomy pirkimy vertes ir nustato pirkimo bida;

9.3. apibendrings pirkimy iniciatoriy pateikty planuojamy pirkimy saraSus. parenges PO
metinj pirkimy plana, teikia pirkimy plana pasirasyti PO vadovui, kurj tvirtina jsakymu.

9.4. gaves PO vadovo patvirtinta pirkimy plana, rengia pirkimy suvestine (supaprastinty ir
tarptautines vertés, iSskyrus mazos vertés), ir ne véliau kaip iki einamyjy mety kovo 15 d. Viesujy
pirkimy jstatymo nustatyta tvarka jg paskelbia CVP IS.

10. Pirkimo iniciatorius pagal kompetencija ne re¢iau kaip kas ketvirtj turi perZitiréti
patvirtintg pirkimy plang ir jvertinti jame pateiktos informacijos aktualumg pagal savo veiklos sritj.

11. Atsiradus poreikiui tikslinti pirkimy plang, pirkimo iniciatorius ra$tu arba elektroniniu
paStu pateikia pirkimo organizatoriui patikslinta pirkimy sgra$g. Pirkimo organizatorius gaves
patikslinta pirkimy sarasa, atlieka pirkimy plano pakeitimus.

3 IIT SKYRIUS
MAZOS VERTES PIRKIMU YPATUMAI

12. Atlikdami maZos vertés pirkimus, PO vadovaujasi $iuo Aprasu, taip pat MVPA
apradu, VP, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés aktais. Atliekant maZos vertés
pirkimus, privalomai taikomos VPI I skyriaus, 31, 34 straipsniy, 58 straipsnio 1 dalies, 82
straipsnio, 86 straipsnio 5, 6, 7 ir 9 daliy, 91 straipsnio, VI ir VII skyriy ir kity MVPA aprase
nurodyty VP straipsniy ar jy daliy nuostatos.

13. Mazos vertés pirkimus atlieka:

13.1. VieSojo pirkimo komisija, jei darby, prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté yra
didesné kaip 10 000 EUR (be pridétinés vertés mokes¢io);

13.2. pirkimo organizatorius, jei darby, prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté yra
maZesné kaip 10 000 EUR (be pridétinés vertés mokeséio).

14. Kidikiy namy direktorius turi teis¢ priimti sprendimg pavesti mazZos vertés pirkimg
atlikti VieSojo pirkimo komisijai neatsizvelgdamas j $io ApraSo 18 punkte nustatytas aplinkybes.

15. Pirkimo organizatorius, Vie$ojo pirkimo komisijos nariai, ekspertai, pirkimo
iniciatoriai prie§ pradédami pirkima turi pasiraSyti neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo
pasiZzadéjima. VieSojo pirkimo komisija, pirkimo organizatorius sprendimus priima savarankiskai.

16. Kai pirkimg atlicka VieSojo pirkimo komisija kiekvienas jos sprendimas
protokoluojamas, i$skyrus atvejus, kai $io ApraSo numatytais atvejais VieSojo pirkimo komisija
atlicka neskelbiama apklausa. Tokiu atveju pildoma apklausos pazyma. Kai pirkima atlieka pirkimo
organizatorius, pildoma apklausos pazyma.

17. Apklausos tvirtinimo tvarka:

17.1. Po atlikty pirkimo procediry ir prie§ teikiant jg PO vadovui tvirtinti Apklausos

paZzyma pasiraso jos rengéjas Pirkimy organizatorius ar Vie$ojo pirkimo komisijos nariai.
18. Apklausos pazymg savo parasu tvirtina PO vadovas.
19. Mazos vertés pirkimy biuidai:
19.1. skelbiama apklausa;
19.2. neskelbiama apklausa.



20. Atvejus, kada gali biti vykdoma skelbiama arba neskelbiama apklausa, nustato
MVPA Aprasas.

21. Neskelbiama apklausa gali biiti vykdoma rastu ar ZodZiu:

; 21.1. apklausiant ZodZiu su tiekéjais bendraujama asmeniskai, telefonu arba pasinaudojant
1nformacija (pvz., reklama internete ir kt.) apie siilomas prekes, paslaugas, darbus. Jeigu tiekéjas
pageidauja, savo Zodinj pasiiilyma jis gali patvirtinti ir rastu (pvz., pateikiant lokalines samatas
darby pirkimo atveju, sitlomy prekiy aprasymus prekiy pirkimo atvejy ir pan.). Toks informacijos
gavimas prilyginamas Zodziu vykdomai neskelbiamai apklausai. Zodziu gali buti bendraujama

l()kr(;:ipiamasi 1 tiekéjus, pateikiami pasiiilymai), kai pirkimas vykdomas neskelbiamos apklausos
udu ir:

21.1.1. pirkimo sutarties verté yra iki 6 000 EUR (be pridétinés vertés mokes¢io);

21.1.2. dél jvykiy, kuriy PO negaléjo i§ anksto numatyti, biitina skubiai isigyti reikalingy
prekiy, paslaugy ar darby, o vykdant neskelbiama apklausa rastu prekiy. paslaugy ar darby
nepavykty jsigyti laiku.

22. Rastu pasitlymus gali bati praSoma pateikti faksu, elektroniniu pastu, CVP IS
priemonémis ar vokuose. PO gali nereikalauti, kad pasitilymas bty pasiraSytas, elektroninémis
priemonémis pateikiamas pasiiilymas — su saugiu elektroniniu parasu.

23. Atliekant pirkima neskelbiamos apklausos biidu, kvietimus tiekéjams siunéia Pirkimo
organizatorius arba VieSojo pirkimo komisijos sekretorius.

24. PO privalo nustatyti pakankamg paraisky ir pasitilymy pateikimo termina, kad tickéjai
spéty laiku ir tinkamai parengti ir pateikti paraiskas ir pasiiilymus, nustatydami §j terming, privalo
atsizvelgti i pirkimo sudétingumg ir laika, reikalinga paraiskoms ir pasitilymams parengti:

24.1. kai vykdoma skelbiama apklausa, pasiilymy pateikimo terminas negali biiti
trumpesnis kaip 3 darbo dienos nuo skelbimo paskelbimo CVP IS dienos.

24.2. kai neskelbiama apklausa vykdoma rastu ir planuojamos sudaryti pirkimo sutarties
verte yra 6 000 EUR (be pridétinés vertés mokeséio) ar daugiau, pasiiilymy pateikimo terminas
negali buti trumpesnis kaip 2 darbo dienos nuo kvietimo pateikti pasifilymus issiuntimo tiekéjui
dienos;

24.3. kai neskelbiama apklausa vykdoma ZodZiu, pasidlymy pateikimo terminas
nustatomas, atsiZvelgiant j konkretaus pirkimo specifika, sudétinguma, pasirinkg apklausos biida
(bendraujama asmeniskai, telefonu, naudojamasi viesai tiekéjy pateikta informacija) ir kt.

25. Jeigu pasililymus galima parengti tik apsilankius paslaugy teikimo ar darby atlikimo
vietoje arba tik vietoje susipaZinus su pirkimo dokumentuose nustatytais reikalavimais, PO nustato
ilgesnius, negu $io ApraSo 24.1 - 24.2. punktuose nustatyti, pasiiilymy pateikimo terminus, kad visi
suinteresuoti tiekéjai turéty galimybe susipaZinti su visa pasifilymui parengti reikalinga informacija.

26. PO privalo pratesti pasitilymy pateikimo terminus, kad visi pirkime norintys dalyvauti
tiekejai turety galimybe susipaZinti su visa pasililymui parengti reikalinga informacija, $iais
atvejais:
26.1. jeigu del kokiy nors priezas¢iy papildoma su pirkimo dokumentais susijusi
informacija biity pateikiama likus maZiau kaip 1 darbo dienai iki pasiiilymy pateikimo termino
pabaigos, nors §ios informacijos buvo papradyta laiku;

26.2. jeigu buvo padaryta reik§mingy pirkimo dokumenty pakeitimy.

27. Vykdant pirkimg neskelbiamos apklausos biidu, kreipiamasi j vieng ar kelis tiekéjus,
praSant pateikti pasiulymus pagal PO keliamus reikalavimus.

28. Skelbiamos ir neskelbiamos apklausos metu gali biiti deramasi dél pasitilymo salygu.
Kiidikiy namai pirkimo dokumentuose nurodo, ar pirkimo metu bus deramasi arba kokiais atvejais
bus deramasi, deryby salygos bei tvarka ir ar bus prafoma pateikti galutinius pasiiilymus.

29. PO, prasydama pateikti pasitilymus, privalo kreiptis j 3 ar daugiau tiekéjuy, kai:

29.1. atliekant pirkimg neskelbiamos apklausos biidu, pirkimo sutarties verté yra 3
000 EUR (be pridétinés vertés mokesc¢io) ar daugiau;

29.2. pirkimo sutarties verté yra 3 000 EUR (be pridétinés vertés mokescio) ar daugiau ir:

29.2.1. neskelbiama apklausa atlickama po pirkimo, apie kurj buvo skelbta ir kuris



29.2.2. prekes ir paslaugos yra perkamos naudojant reprezentacinéms i§laidoms skirtas
leSas, kai vykdomas jprastas pirkimas, t. y. perkamas objektas nepasizymi meninémis ar
i§skirtinémis savybémis, ir perkanciajai organizacijai naudingiau vykdyti keliy tiekéjy apklausa.
NeatsiZvelgiant | tai, kad perkamas objektas nepasiZymi meninémis ar i§skirtinémis savybémis,
perkan¢ioji organizacija turi teis¢ kreiptis vieng tiekéja, kai pirkimas turi bati jvykdytas
skubiai;

29.2.3. perkamos teisé¢jy, prokurory, profesinés karo tarnybos kariy, perkanc¢iosios
organizacijos valstybés tarnautojy ir (ar) pagal darbo sutartj dirban¢iy darbuotojy mokymo
paslaugos, kai perkantioji organizacija i§ anksto planuoja jsigyti tokiy paslaugy ir yra pakankamai
tiekéjy, galindiy pateikti pasiilymus perkanciosios organizacijos pageidaujamomis mokymy
temomis.

30. Perkancioji organizacija gali kreiptis ir j viena tiekéja:

30.1. atliekant pirkimg neskelbiamos apklausos biidu, pirkimo sutarties verté yra iki 3
000 EUR (be pridétinés vertés mokescio);

30.2. atlieckant maZos vertés pirkimus, kai dél techniniy, meniniy prieZas¢iy ar dél
objektyviy aplinkybiy tik konkretus tickéjas gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar
atlikti darbus (pvz., perkamos meninio, mokslinio pobiidzio paslaugos ir pan.);

30.3. uz prekes atsiskaitoma pagal valstybés jgalioty institucijy patvirtintus tarifus (pvz.:
Saltas vanduo, dujos ir pan.);

30.4. perkamos sveciy maitinimo paslaugos;
perkami meno kiiriniai, dovanos, atributika ir suvenyrai;

30.5. perkamos mokymo paslaugos, kai apie konkre¢ius mokymus yra skelbiama viesai;

30.6. perkamos apgyvendinimo paslaugos, kai renginio organizatorius renginio
programoje pasiillo kelis apgyvendinimo variantus, arba kai renginio organizatorius siiilo itin
palankiomis sglygomis rezervuoti apgyvendinima tame paciame viesbutyje, kuriame vyks renginys:

30.7. kai neskelbiama apklausa atlickama po pirkimo, apie kurj buvo skelbta, tatiau visi
gauti pasitilymai neatitiko pirkimo dokumenty reikalavimy arba buvo pasiilytos per didelés
perkanCiajai organizacijai nepriimtinos kainos, pirkimo salygy i§ esmés nekeidiant, pirkime
dalyvauti kvietiami visi pasiiilymus pateike tiekéjai, atitinkantys Perkaniosios organizacijos
nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus. Apklausos vykdymo metu pirkimo dokumenty
salygos negali biiti kei¢iamos.

31. Atliekant maZos vertés pirkima skelbiamos apklausos biidu (bendruoju atveju - jei
mazos vertés pirkimo sutarties vert¢ yra 10 000 eury be PVM ir daugiau), pirkimas turi biiti
vykdomas apie jj skelbiant CVP IS priemonémis, todél kreiptis j norimg tiekéjy skaidiy negalima.
Tokiu atveju pirkime dalyvauti gali visi norintys tiekéjai.

IV SKYRIUS
PIRKIMO DOKUMENTU RENGIMAS

32. Pirkimo dokumentus pagal pirkimo iniciatoriaus kartu su paraiska vie$ajam pirkimui
pateiktg pirkimo techning specifikacija, nurodytas pagrindines numatomo pirkimo salygas bei kita
informacijg rengia pirkimo organizatorius. Pirkimg atliekant Komisijai, pirkimo dokumentus rengia
pati Komisija. Pirkimo dokumentus rengiantys asmenys turi teis¢ gauti i§ PO darbuotojy visa
informacija, reikalingg pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms atlikti.

33. Tinkamam pirkimo pasirengimui galima rinkos konsultacija (bendradarbiavimas su
nepriklausomais ekspertais, institucijomis ar rinkos dalyviais): idsiaiskinti su pirkimo objektu
susijusius klausimus, identifikuoti sutarties sudarymui ir vykdymui reik§mingus aspektus, nustatyti
pirkimo strategijg.

34. PO vadovas tvirtina visas paraiSkas vie$ajam pirkimui (1 priedas), apklausos pazyma (2
priedas), uZsakymo paraiSkas prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti pagal sudarytg sutartj (3
priedas), taip pat pasirao kitus pirkimo dokumentus ir su pirkimu susijusius rastus tickéjams, kai
atlickami  pirkimai, jgyvendinant projektus, perkamos prekés, paslaugos naudojant



reprezentacinéms iSlaidoms skirtas 1é3as, taip pat kitos prekes, paslaugos, reikalingos jstaigos
veiklai uztikrinti.

V SKYRIUS
PIRKIMU SKELBIMAS

35. Visus pirkimy skelbimus pirkimo organizatorius parengia ir pateikia VieSyjy pirkimy
tarnybai CVP IS priemonémis pagal Viesujy pirkimy tarnybos patvirtintg skelbimy teikimo tvarka,
reikalavimy skelbiamai pirkimy informacijai aprada ir patvirtintas tipines skelbimy formas. Pirkimo
skelbimai papildomai gali biiti skelbiami ir Kudikiy namy internetinéje svetainéje.

. YISKYRIUS
PIRKIMO SUTARCIUY PASIRASYMAS IR VYKDYMAS

36. Visas PO pirkimo sutartis pasira$o direktorius. Jam nesant — pirkimo sutartis pasiraso
direktoriaus funkcijas vykdantis darbuotojas.

37. Pirkimo sutar¢iy vykdyma koordinuoja (organizuoja bei prizitiri PO ir tiekéjo (-y)
isipareigojimy vykdyma, kontroliuoja prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo
terminus, pirkimo objekto atitikti pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams (techninei specifikacijai), pirkimo sutardiy galiojimo terminus) PO vadovo jsakymu
(potvarkiu) paskirtas(-i) uz pirkimo sutarties(-&iy) vykdyma atsakingas(-i) darbuotojas(-ai).

38. Uz pirkimo sutarties vykdymg atsakingas darbuotojas privalo kontroliuoti ir nedelsiant
informuoti PO vadovg apie:

38.1. jei yra pazeidin¢jami pirkimo sutarties sglygose nustatyti pirkimo sutarties vykdymo
terminai;

38.2. jei nebuvo mokéjimy — ar mokant uZ faktiskai atliktus darbus, suteiktas paslaugas ar
pateiktas prekes nesilaikoma apmokéjimo tvarkos ir kainy (jkainiy), nustatyty pirkimo sutartyje:

38.3. ar ketinama keisti/buvo keitiamos pirkimo sutarties sglygos;

38.4. jei pirkimo sutarties objektas neatitinka pirkimo dokumentuose ir pirkimo sutartyje
nustatyty reikalavimy;

38.5. jei netinkamai vykdomi pirkimo sutartyje nustatyti garantiniai jsipareigojimai;

38.6. kitg informacija ir (ar) siilymus, kurie jo nuomone yra reikalingi.

39. Uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas asmuo, PO vadovui papragius, teikia jam
apibendrintg informacija apie pirkimo sutarties vykdyma, nurodydamas pastebétus trikumus ar
i8kilusias problemas, taip pat teikia sitilymus, kaip tuos trikumus pasalinti ir jy i§vengti ateityje.

40. Pirkimo sutartis gali biti kei¢iama vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 89

straipsnio nuostatomis.
41. PO kiekvieng sudaryta pirkimo sutartj, jos pakeitimus kartu su laiméjusio tiekéjo

pasitilymu, i§skyrus konfidencialia informacija. ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar
jos pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pradzios Viesujy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka turi paskelbti CVP IS. Sis reikalavimas netaikomas, kai pirkimo sutartis sudaroma ZodZiu ir
kitais VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje nustatytais atvejais.

VII SKYRIUS
PIRKIMO DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

42. Pirkimo organizatoriui ar Komisijai atliekant pirkima, visa pirkimo eiga pagrindZiama
dokumentais:

42.1. jei pirkimas vykdomas ZodZiu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra pirkimo
paraiSka, tick¢jy vertinimo dokumentas (paZyma apie pirkimg), pirkimo sutartis ir CVP IS paskelbta
informacija apie jg, o jei sutartis sudaryta ZodZiu — saskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos

dokumentai;



42.2. jei pirkimas vykdomas rastu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, pastu, faksu
ar kitomis priemonémis), pirkimg patvirtinantys dokumentai yra planavimo ir pasirengimo pirkimui
dokumentai, paraiska pirkimui, skelbimas apie pirkimg (jei pirkimas buvo skelbiamas), pirkimo
dokumentai, susirasinéjimo su tiekéjais informacija, pasiiilymai, jy nagrinéjimo ir vertinimo
dokumentai (paZyma apie pirkimg ar protokolai, fiksuojantys Komisijos sprendimus ar sura§omi
deryby ar susitikimy su tiekéjais atveju)), taip pat sudaryta pirkimo sutartis ir CVP IS paskelbta
informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta odZiu — sgskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos
dokumentai;

42.3. jei pirkimas vykdomas per centring perkanéiaja organizacijg, pirkima patvirtinantys
dokumentai yra pirkimo paraiska, kiti pirkimo dokumentai, susiraSinéjimo su tiekéjais informacija
(jei vykdoma), pirkimo sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja.

43. PO atliekamy pirkimy pagrindiniai dokumentai (pirkimo dokumentai, siun¢iami rastai.
susij¢ su atlickamu pirkimu, paZymos apie pirkima, protokolai, pirkimo sutartys ir kiti dokumentai)
yra registruojami PO Vie3yjy pirkimy dokumenty registre ( elektroninéje formoje).

44. Pirkimo organizatorius visus per kiekvienus kalendorinius metus atliktus pirkimus
registruoja elektroniniame formate pildomame Viesujy pirkimy registracijos Zurnale (6 priedas).

45. IvykdZius pirkimg, pirkimo organizatorius visus su pirkimu susijusius dokumentus
saugo savo darbo vietoje. Tais atvejais, kai pirkima atlicka vienas darbuotojas ir pirkima
patvirtinantys dokumentai yra saugomi to darbuotojo elektroniniame paste ar CVP IS naudotojo
paskyroje, PO uztikrina tokiy dokumenty prieinamuma, iskilus tokiam poreikiui.

46. Visi su pirkimu susij¢ dokumentai, nepaisant jy pateikimo biido, formos ir laikmenos,
pirkimo sutartys (jskaitant ir preliminarigsias sutartis), jy pakeitimai ir su jy vykdymu susije
dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

47. PO pirkimo organizatorius CVP IS priemonémis teikia Vieyjy pirkimy tarnybai:

47.1. laiméjusio dalyvio pasililyma, sudaryty sutartj, preliminarig sutartj ir §iy sutaréiy
pakeitimus ne véliau kaip per 15 dieny nuo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pradZios turi paskelbti CVP IS;

47.2. visy per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarCiy ataskaitg (per 30 dieny,
pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams), vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 96
straipsnio 2 dalies 2 punkto nuostatomis.

48. Pirkimy ataskaitos teikiamos pagal Vie$yjy pirkimy tarnybos patvirtintg pirkimy
ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos apra3g ir ataskaity tipines formas.

VIII SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PIRKIMUS TEIKIMAS

49. Susipazinti su visa su pirkimais susijusia informacija gali tik Komisijos nariai,
Komisijos posédziuose dalyvaujantys stebétojai ir pakviesti ekspertai, VieSyjy pirkimy tarnybos
atstovai, PO vadovui, jo jgalioti asmenys, kiti asmenys ar institucijos, turindios tokig teis¢ pagal jy
veikla reglamentuojanéius Lietuvos respublikos jstatymus, taip pat Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimu jgalioti Europos Sajungos finansing paramg administruojantys viesieji
juridiniai asmenys.

50. PO, Komisija, jos nariai ar ekspertai ir kiti asmenys negali tretiesiems asmenims
atskleisti i§ tiekéjy gautos informacijos, kurig jie nurodé kaip konfidencialia.

51. VieSojo pirkimo komisijos nariai, asmenys, perkanciosios organizacijos vadovo
paskirti atlikti supaprastintus pirkimus (t.y. pirkimy organizatoriai), ir vieSyjy pirkimy
procedirose dalyvaujantys ekspertai privalo deklaruoti privacius interesus $io jstatymo ir Kity
teisés akty nustatyta tvarka, pateikdami privacdiy interesy deklaracijg.




Klaipédos sutrikusio vystymosi kiidikiy namy vieSujy pirkimy organizavimo tvarkos apraso
| priedas

TVIRTINU

..........................

(data)
PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI
20 - -
Klaipeda
Pirkimo pareiskéjas (pareigos, vardas, pavarde)
Pirkimo objekto pavadinimas ir BVPZ
kodas
Prekiy pristatymo, paslaugy
suteikimo, darby atlikimo terminai
meén. arba data)
Numatoma pirkimo sutarties trukmé
(mén. arba pradzios ir pabaigos
data), atsizvelgiant j visus galimus
pratesimus
Prekés, paslaugos ar darby Maksimal | Maksimali T parm qu.e kio
. 5 S Y o i ¥ oy apraS§ymas, paskirtis,
pavadinimas Kiekis ar | i pirkimo | pirkimo techniné specifikacija ir
(perkant darbus — nurodomas ir apimtys | verté be | verté su leitna pagrindings pitkdis
objekto adresas) PVM, Eur| PVM, Eur salygos bei informaciia

Maksimali pirkimo verté i§ viso:

Pirkimo iniciatorius

(parasas) (pareigos, vardas ir pavarde)
Pirkimo organizatorius

(parasas) (pareigos, vardas ir pavarde)

Pirkimo biido parinkimo atZyma, jvertinant numatomg pirkimo verte

O Neskelbiama apklausa
(nurodyti pasirinkimo
pagrindg) O Skelbiama
............................................. apklausa

---------------------------------------------

O Centralizuotas pirkimas
per Centrin¢ perkanciaja
organizacija (CPO)

Pirkimo budas

O Zodziu O rastu

Pilde (pareigos, vardas, pavardé)




Klaipedos sutrikusio vystymosi kiidikiy namy viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraso
2 priedas

TVIRTINU

.........................
..........................

APKLAUSOS (TIEKEJU) PAZYMA

20 - - Nr
Klaipéda

Pirkimo objekto pavadinimas, BVPZ kodas ir trumpas apra§ymas:

................................................................................................................................................................

Pirkimo biidas: O Neskelbiama apklausa ZodZiu O Skelbiama apklausa
O Neskelbiama apklausa rastu (nurodyti biidq) ............coevvevrenne

Pirkimo biido pasirinkimo pagrindas:

Vadovaujantis VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017-06-28 jsakymu Nr. 1S-97 patvirtinto
MaZos vertés pirkimy tvarkos apraso ................... punktu (-ais) (nurodyti punktq ir jvardinti
aplinkybes)

Informacija apie tiekéjus ir jy pasiiilymus:

Eil Pasitilymo kaina (Eur) ir/ar

Nl " | Apklausti / pasitilymus pateike tiekéjai kitos charakteristikos Pastabos
I (nurodyti)
Pasitilymy vertinimo kriterijus: O Kaina [0 Kainos ar sanaudy ir kokybés santykis

O Sanaudos (gyvavimo ciklo sagnaudy metodika)

Informacija apie tiekéjus, jy pasitilymy kainas:
1. SUDARAU pasitlymy eil¢ (ekonominio naudingumo mazéjimo tvarka):
2

Eil.' Pasitilymo kaina (Eur)
Nr. Tiekéjai ir/ar kitos charakteristikos Pastabos
(nurodyti)
2. NUSTATAU, kad Jaum)o TEKRI0 ... e summsmsevmnssusssmsinsmssms i pasitlymas.

3. SIULAU Klaipédos sutrikusio vystymosi kiidikiy namy direktoriui sudaryti pirkimo sutartj su

...................................



Klaipédos sutrikusio vystymosi kiidikiy namy vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraso
3 priedas

TVIRTINU

.........................

..........................

UZSAKYMO PARAISKA

PREKEMS, PASLAUGOMS AR DARBAMS ISIGYTI PAGAL SUDARYTA SUTARTI]

20 - -

Pirkimo pareiskéjas (pareigos, vardas, pavarde)
Tiekejo, su kuriuo sudaryta pirkimo
sutartis, pavadinimas
Pirkimo sutarties data ir numeris

: o 2 UZsakymo | UzZsakymo

Prekiy, pa}:?“gr‘; :; darby Izl?rgf Zr verté be verté su Pastabos
i PIMYS | PVM, Eur | PVM, Eur
UZsakymo verté i§ viso:
Pirkimo iniciatorius
(parasas) (pareigos, vardas ir pavarde)

Pirkimo organizatorius

(parasas) (pareigos, vardas ir pavarde)
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